ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE IBARETAMA
GABINETE DA PREFEITA

Lei N° 93 de 25 de Janeiro de 2013.

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE IBARETAMA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Eliria Maria Freitas de Queiroz, Prefeita Municipal de Ibaretama, no uso das
atribuicées que a legislagdo Ihe confere, fago saber que a Camara Municipal de
Ibaretama APROVOU e eu sanciono a seguinte Lei.

TiTULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° - A Camara Municipal de IBARETAMA dispora de 6rgéos préprios, agrupados
segundo sua natureza funcional, os quais responderao de forma conjunta pelas atividades
e objetivos que tenham em vista o bem estar da coletividade.

Art. 2° - A Estrutura Organizacional da Camara Municipal de IBARETAMA ficara assim
constituida:

1. ORGAOS DE DIREGAO POLITICA SUPERIOR

1.1. Plenario
1.2. Mesa Diretora
1.2.1. Presidéncia
1.2.2. Secretarias
1.2.3. Comissbes Técnicas

2. ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR DE NATUREZA
ADMINISTRATIVA

2.1. Gabinete da Presidéncia

2.1.1. Chefia de Gabinete
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2.1.2. Secretaria do Titular
2.1.3. Assessoria do Legislativo
2.1.4. Assessoria Parlamentar

2.2. Diretoria Geral

2.2.1. Diretoria Geral

2.6.2. Assessoria Legislativa |

2.6.3. Assessoria Legislativa Il

2.6.4. Assessoria Parlamentar

2.6.4. Assessoria de Manutencéo

2.6.5. Diretoria de Divisdo de Gestdo Financeira

TiTULO Il

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS INTEGRANTES
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |

DOS ORGAOS DE DIREGAO POLITICA SUPERIOR

SECAO |
DO PLENARIO

Ait. 3° - O Plenério é o 6rgéo deliberativo da Camara e é constituido pela reunido dos
vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e nimero legal para deliberar.

SECAO I
DA MESA DIRETORA

Art. 4° - A Mesa Diretora é composta do Presidente, Vice-Presidente, 1° Secretario, e 2°

Secretario e a ela compete dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e
administrativos da Camara.
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SECAO Il
DA PRESIDENCIA

Art. 5° - O Presidente é o representante legal da Cémara, nas suas relagbes externas,
cabendo- |he as fungdes administrativas e diretivas de todas as atividades internas
inclusive dos Trabalhos Legislativos.

Art. 6° - As atribuicbes do Presidente e do Vice-Presidente sdo as constantes do
Regimento Interno.

SEGAO IV
DA SECRETARIA

Art. 7° - A Secretaria é composta pelo Secretéario e suas atribuicdes e competéncias sdo as
constantes do Regimento Interno da Camara.

SECAOV
DAS COMISSOES TECNICAS

Art. 8° - As Comissbes da Camara sio 6rgéos técnicos de carater permanente e
temporario, destinados a proceder estudos, emitir pareceres especializados, realizar
investigacdes e representar o legislativo.

- PERMANENTES — de carater técnico- legislativo ou especializado,
integrantes da estrutura institucional da Camara e co-participantes e
agentes do processo legiferante, substituindo através das legislaturas;

- TEMPORARIAS — as instituidas para apreciar determinado assunto,
as quais se extinguem,

a) ao término da legislatura; ou

b) quando, antes do término da legislatura, tiverem alcangando o fim a que se
destinem ou expirado seu prazo de duragao.

Art. 9° - As competéncias e atribuicées dos 6rgéos de diregdo politica superior sdo as
definidas da Lei Organica do Municipio e Regimento Interno da Camara Municipal.
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CAPITULO I
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

SECAO |
DA ASSESSORIA LEGISLATIVA

Art. 10° - A Assessoria Legislativa tem como atribuicoes:

| - Assessorar e coordenar o fluxo da tramitac&o regimental do processo legislativo:
Il - Supervisionar a atuagdo dos projetos de emenda & Lei Organica, de lei, de
resolucéo, de decreto legislativo e outras proposigdes apresentadas;

Il - Controlar os prazos regimentais, especialmente para promulgacéo e san¢éo de
matéria aprovada, pedidos de informag&o, encaminhamento de autografos, vetos e
outros;

IV — Emitir parecer sobre assunto de sua especialidade.

SEGAOII
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 11° - A Assessoria Parlamentar tem como atribuicoes:

| - Prestar informagées sobre proposicdes apresentadas, analisando a existéncia de
matéria, aprovada ou ndo, da mesma natureza, semelhantes ou idénticas;

Il - Redigir e conferir correspondéncia e outros textos relativos a atividade
legislativa e fiscalizadora, especialmente quanto a ortografia,

[l - Desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE DIREGAO SUPERIOR DE NATUREZA ADMINSTRATIVA

SECAO |
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 13° - A Chefia de Gabinete tem como atribuicdes:

| - Desenvolver agdes de relagdes institucionais com outros organismos;

Il - Preparar a correspondéncia e qualquer matéria destinada ao publico interno e
externo de interesse da Presidéncia da Camara;

Il - Recepcionar visitas, autoridades e o publico em geral junto ao Gabinete

do Presidente da Camara.
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DO SECRETARIO DO TITULAR
Art. 14° - O Secretario do Titular tem como atribuicées:

| - Representar o titular do cargo quando da auséncia do mesmo;

Il - Desenvolver acées de relagées institucionais com outros:

Il - Recepcionar visitas, autoridades e o publico em geral junto ao Gabinete do
Titular do Cargo.

IV - Propor ao Presidente, ao Vice Presidente, ao 1° e 2° Secretario e aos demais
Vereadores agées que melhorem a imagem institucional da Camara junto ao
publico;

DA DIRETORIA GERAL

Art. 15° - A Diretoria Geral tem como atribuigcées:

| - Estudar, propor e dar execucao as politicas municipais relativas aos recursos
humanos, notadamente quanto a gestao do quadro de pessoal e de carreiras, a
formacgéo profissional, a avaliagdo do desempenho, ao sistema de motivacdo e
disciplina e as previsées financeiras relativas a encargos do pessoal, no quadro de
um sistema global e integrado de gestao de recursos humanos;

Il - Colaborar no processo de desenvolvimento organizacional da Camara, com
incidéncia na estrutura organica, no desenvolvimento tecnolégico e dos sistemas de
informacéo, na qualificagdo do trabalho dirigente e de chefia, na melhoria dos
métodos de gestdo, na valorizacdo dos recursos humanos e nas condi¢cbes de
instalagdo dos servigos legislativos.

[l - Promover a desburocratizagdo e agilizacao administrativa, a fluidez e
racionalidade dos procedimentos e, de uma forma geral, a resposta as solicitagbes
dos municipes;

IV - Proceder & gestdo do Quadro do Pessoal e, anualmente, face aos estudos,
elaborar as propostas de alteracées que se mostrem adequadas;

V - Elaborar a proposta de orcamento anual de Recursos Humanos,
acompanhar a respectiva execugéo e propor eventuais alteracoes:

VI - Planejar, programar, controlar e promover a execuc¢do das atividades
relacionadas com a administragdo de material, patriménio, documentagéo, arquivo,
transportes e servigos gerais:

VIl - Conferir e visar toda a documentacgéo financeira e contabil produzida pela
Diretoria de Gestdo Orgamentaria e Financeira, tais como movimento de caixa,
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cheque, ordens bancarias, conciliagées, empenhos, relatérios, balancetes,
demonstrativos e outros similares:

VIII - Orientar a classificagdo contabil das receitas e empenhos e a execucéo da
contabilidade;

IX - Assinar, conjuntamente com o Presidente, os balancgos, balancete e outros
documentos de apuracgdo contabil.

DA ASSESSORIA DE MANUTENGAO

Art. 16° - A Assessoria de Manutengéo tem como atribuigdes:

I — Recepcionar os visitantes:

Il — Zelar pelo patriménio;

[l — Manter o Equipamento da Camara Municipal em ordem:;

IV — Fazer a distribuicao das correspondéncias;

V - Protocolar e Distribuir documentos.

VI - Atender os Parlamentares e Visitantes n o recinto da Camara;

SEGAO II
Art. 17° - A Divisao de Gestao Financeira tem como atribuicoes:

I - Coordenar e controlar as contas da Camara Municipal;

Il - Movimentar os recursos financeiros, controlando as operagdes de credito e zelar
pela fiel observancia dos preceitos e normas de contabilidade publica;

1l - Responder pelo recebimento, guarda e seguranga dos bens e valores entregue
ao setor, observando as leis, regulamentos e instrugdes em vigor;

IV - Acompanhar o registro de procuragdes com poderes especiais para
pagamentos e recebimentos em geral;

V - Examinar diariamente os extratos bancarios, observando todo o movimento
ocorrido, a fim de acompanhar as conciliagdes bancarias do més e confronta-las
com os registros contabeis,

VI - Manter atualizados e em seguranca os documentos gerais que comprovem as
operagbes financeiras da Camara Municipal, colocando-os a disposicdo das
autoridades fiscalizadora interna ou externa;

VIl - Zelar pelo sigilo dos arquivos de registros contabeis, salvo &s pessoas
credenciadas ou legitimadas para conhecé-las;

VIII - Prestar orientagdo aos servidores dos setores envolvidos no processo
contabil, cobrando-lhe resultados.
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CAPITULO IV
DO QUADRO PESSOAL

Art. 18° - O Quadro de Pessoal da Camara Municipal é composto por cargos de
provimento efetivo e cargos de provimento em comisséo.

§ 1° - Os cargos de provimento em comisséo s&0 os constantes na forma do Anexo
I, parte integrante desta Lei.

§ 2° - Os cargos de provimento efetivo serdo regulamentados na Lei que dispée
sobre o Plano de cargos e Carreiras dos Servidores Técnico-Administrativos da
Cémara Municipal.

§ 3° - A investidura em cargo de ‘provimento efeito ou emprego publico dependera
de prévia aprovacdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos

§ 4° - Os cargos de provimento em comiss&o so de livre nomeacao e exoneragéo
do Chefe do Poder Legislativo Municipal.

Art. 19° - A remuneragéo dos cargos de provimento em comiss&o de natureza indivisivel,
0s constantes do Anexo Il desta lei.

Paragrafo Unico - Ficam extintos os cargos de provimento em comiss&o que tenham sido
criados por leis e resolugées anteriores, ndo previstos pelo Anexo | a que se refere o caput
deste artigo.

Art. 20° - Lei especifica dispora sobre o Plano de Cargos e Carreiras do Municipio,
ocupantes de cargos de provimento efetivo.
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TITULO 1Nl
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21° - Para efeito de implantacéo da Organizag&o Administrativa de que trata esta Lei, o
Presidente da Camara propora a Mesa Diretora as medidas de natureza legal que se
fizerem necessarias e expedira, progressivamente, os atos administrativos de sua
competéncia privativa, indispensavel a implantacéo efetiva da estrutura funcional definida
neste Diploma Legal.

Art. 22° - As despesas decorrentes da execugédo desta Lei correrdo a conta das dotagoes
orcamentarias préprias, suplementadas se insuficientes.

Art. 23° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagcdo., revogando-se as
disposicGes em contrario.

Pago Municipal da Prefeitura de IBARETAMA, aos 25 dias do més de janeiro de 2013.

/‘Zﬁmxﬁ/ﬂx/p@?
L/(Eﬁﬁa Maria Fr)e/i;s de Queirg

- Prefeita Municipal -
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Anexo |, a que se refere o Art. 24 do Projeto de Lei N° 01/2013, de 25 de janeiro de 2013.

Nomenclatura do Cargo

Simbolo ’ Qtde

| — Gabinete da Presidéncia

| Chefe de Gabinete DNS -2 1

!jecretério do Titular DNS -2 1
Assessor Legislativo | DNS -1 1
Assessor Legislativo 1 DNS -2 1
Il - Diretoria Geral
Diretor Geral DNS -1 1
Assessor Legislativo | DNS -1 1
Assessor Legislativo 1| DNS -2 B
Assessor Juridico DAS - 1 1

Biretor de Divisédo de Gestao Financeira DNS -2 1
Assessor Parlamentar DAS -2 2
Assessor de Manutencéo DAS -3 3
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Anexo Il, a que se refere o Art. 25 do Projeto de Lei N° 01/2013, de 25 de janeiro de 2013.

Remuneragio
Cargo Simbolo | Vencimento Representagio Total
Assessor Juridico DAS -1 400,00 3.600,00| 4.000,00
Assessor Legislativo | DNS -1 300,00 2.700,00| 3.000,00
Diretor Geral DNS -2 150,00 1.350,00| 1.500,00
Chefe de Gabinete DNS -2 150,00 1.350,00| 1.500,00
Secretario do Titular DNS -2 150,00 1.350,00| 1.500,00
Assessor Legislativo || DNS -2 150,00 1.350,00 | 1.500,00
Diretor de Divis&o DNS -2 150,00 1.350,00 | 1.500,00
Assessor Parlamentar DAS -2 80,00 720,00 800,00
Assessor de Manutencao DAS -3 70,00 630,00( 700,00
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REPERCUGAO - FINANCEIRA

r Remuneragio

Cargo Simbolo QUANT. VALOR SOMA
Assessor Juridico DAS -1 01 4.000,00 4.000,00
Assessor Legislativo | DNS -1 02 3.000,00 6.000,00
Diretor Geral DNS -2 01 1.500,00| 1.500,00
Chefe de Gabinete DNS -2 01 1.500,00/ 1.500,00
Secretario do Titular DNS -2 01 1.500,00 1.500,00
Assessor Legislativo II DNS -2 04 1.500,00 6.000,00
Diretor de Divisdo DNS -2 01 1.500,00/ 1.500,00
Assessor Parlamentar DAS -2 02 800,00 1.600,00
L - SOMA 13 23.600,00

Y223
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DECLARAGAO DE PUBLICAGAO DE LEI MUNICIPAL

Eliria Maria Freitas de Queiroz, Prefeita Municipal de Ibaretama — CE, no uso de
suas atribuicoes legais e com concominado com o art. 85 em seu paragrafo 1° da
Lei Organica Municipal, vem declarar para os devidos fins que a Lei n° 093/2013 de
25 de janeiro de 2013, que dispbe sobre A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE IBARETAMA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS, foi publicada por meio de afixagdo no mural da
Prefeitura na presente data, sendo mantido em exposicao pelo prazo de 30 (trinta)
dias.

Pago Municipal da Prefeitura de IBARETAMA, aos 25 dias do més de janeiro de
2013.

aria Freijtas de Queiroz

;é:/ Ll f( Ao vy 5
L L

- Prefeita Municipal -

Rua Padre Scopel, 53 — Centro — Fone: (88) 3439-1194 — CEP 63.970-000 — Ibaretama-CE

CNPJ: 23.444.680/0001-38



